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Sicher in den Verkaufstermin
Organisationshilfe für private Verkäufer. Ein Terminplan ersetzt weder einen passenden Kaufvertrag noch eine
Probefahrtvereinbarung.

Fahrzeug / Kennzeichen Eigene Vorgangsnummer / Datum

Interessent / Kontaktweg Besichtigung: Ort / Uhrzeit

Vor der Besichtigung

Identität der vorgesehenen Vertragspartei ist geklärt.

Abholperson und gegebenenfalls Berechtigung sind geklärt.

Zahlungsweg, Limits und Ablauf sind vorher besprochen.

Begleitung und ausreichende Zeit sind organisiert.

Fahrzeugzustand und Zubehör sind dokumentiert.

Offene Fragen, die vor dem Termin geklärt werden müssen
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Besichtigung & Probefahrt
Beobachtungen festhalten und ungeklärte technische Fragen nicht als gesicherte Diagnose übernehmen.

Beginn: Uhrzeit / Kilometer Ende: Uhrzeit / Kilometer

Führerschein im Original und passende Fahrerlaubnis geprüft.

Versicherung, Fahrer und Selbstbeteiligung geklärt.

Gesonderte Probefahrtvereinbarung abgeschlossen.

Vorhandene Schäden gemeinsam angesehen.

Fahrzeugzustand nach Rückkehr gemeinsam kontrolliert.

Neue Beobachtungen / Belege / notwendige Rückfragen

Besprochener Preis und zugehöriger Lieferumfang
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Zahlung & Übergabe
Nur tatsächlich erfolgte Schritte bestätigen. Eine zugesandte Zahlungsbestätigung ersetzt nicht die eigene Prüfung
des Zahlungseingangs.

Kaufpreis / Zahlungsweg Zahlung geprüft: Person / Datum

Vereinbarte Zahlung selbst geprüft und vollständig geklärt.

Passender Vertrag vollständig ausgefüllt und unterzeichnet.

Tatsächliche Übergabe von Fahrzeug, Papieren und Schlüsseln erfasst.

Zuständigkeit für Zulassung und Versicherung festgehalten.

Persönliche Fahrzeugdaten und Zugänge bearbeitet.

Übergabe: Datum / Uhrzeit / Kilometer Übergebene Schlüssel / Dokumente

Offene Abschlussaufgaben / zuständige Person / Frist

Fachliche Grundlagen

ADAC: Betrug beim Autokauf und -verkauf

ADAC: Auto sicher bezahlen

ADAC: Vereinbarung über die Probefahrt

Die vollständige Quellenliste und die Methodik stehen in der unten verlinkten Ausarbeitung.
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